
 

กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม

    

คู่มือปฏิบัติงาน 
กลุ่มงานส่งเสริมการวิจัย



คู่มือการปฏบิัติงาน 
กลุ่มงานส่งเสริมการวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 

 1. ด้านงานทุนอุดหนุนการวิจัยงบประมาณเงินรายได้ 
         มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  
 2. ทุนอุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองส่งเสริมการวจิัยและบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

                  



ค าน า 
 

 คู่มือการปฏิบัติงานการบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ของกลุ่มงานส่งเสริมการวิจัย
เล่มนี้ มีวัตถุประสงค์เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการบริหารงานวิจัยทั้งงบประมาณเงินรายได้  
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม และงบประมาณจากแหล่งทุนภายนอก ซึ่งได้อธิบายถึงขั้นตอนการด าเนินงาน
และเอกสารประกอบการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยประเภทต่างๆ และได้น าประสบการณ์จากการ
ปฏิบัติงานในการศึกษา ค้นคว้า เรียบเรียง รสบรวม วิเคราะห์ข้อมูล น าแนวคิด ทฤษฎีของผู้ทรงคุณวุฒิมา
ประยุกต์ใช้ในการจัดท าเพ่ือให้เกิดความสะดวกรวดเร็วในการปฏิบัติงานต่อไป  
 กลุ่มงานส่งเสริมการวิจัย หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานด้านงานทุนอุดหนุนการวิจัย
งบประมาณเงินรายได้ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม และทุนอุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก ฉบับนี้ 
จะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรและผู้สนใจในการด าเนินการด้านการวิจัยต่อไป 

 
 

        กลุ่มงานส่งเสริมการวิจัย 
             กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
          มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
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สารบัญ 
เรื่อง                       หน้า 
ค าน า            ก 
สารบัญ            ข 
คู่มือการปฏิบัติงานด้านงานบริหารจัดการทุนอุดหนุนการวิจัย                                          
   1. ทุนอุดหนุนการวิจัย งบประมาณเงินรายได้        1 
   2. ทุนอุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก      24 
ภาคผนวก 
   กฎ ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวกับงานวิจัย       32 
 
 
 



1. งานทุนอุดหนุนการวิจัย งบประมาณเงินรายได้มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

 การขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย งบประมาณเงินรายได้มหาวิทยาลัยมหาสารคาม มีขั้นตอนการ
ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
 

ขั้นตอนการขอทุนภายใน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชุมสัปดาห์ที่ 3 ของทุกเดือน

ประชุมสัปดาห์ที่ 1 หรือ 2 ของทุกเดือน

1 -10 วันทำการ

1 วันทำการ

20 วันทำการ
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ขั้นตอนการขอค่าตอบแทนการตีพิมพ์/ค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการขอจัดตั้งหน่วยวิจัย และขอทุนวิจัย หน่วยวิจัย ศูนย์วิจัยเฉพาะทาง 
 และศูนย์เชี่ยวชาญเฉพาะทาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2-3 วันทำการ 15 วันทำการ

1 วันทำการ

ประชุมสัปดาห์ที่ 3 ของทุกเดือน

ประชุมสัปดาห์ที่ 3 ของทุกเดือน

2-3 วันทำการ

20 วันทำการ

1 วันทำการ
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กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ จัดท าหนังสือประชาสัมพันธ์ประกาศหลักเกณฑ์การสนับสนุน 
ทุนวิจัยประชาสัมพันธ์ไปยังคณะ/หน่วยงาน  โดยให้ยื่นผ่านระบบบริหารการวิจัย rms.msu.ac.th ดังนี้ 
 

ล าดับที่ ประเภททุน ลิงค์แบบฟอร์ม 
1.  ทุนส่งเสริมอาจารย์ res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/  

2.  ทุน Fast TracK res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/  

3.  ทุน visiting professor res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/  

4.  ทุน Scopus Tier1 res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/  

5.  ทุน Postgraduate res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/  

6.  ทุน Postmaster res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/  

7.  ทุน Postdoctoral res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/  

8.  ทุน ผู้ช่วยนักวิจัย res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/ 
9.  ทุน บัณฑิตศึกษา res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/ 
10.  ทุน วิจัยเพื่อพัฒนาองค์กร (บุคลากร) res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/ 
11.  ทุน หน่วยวิจัย ศูนย์วิจัย ศูนยเ์ชี่ยวชาญฯ res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/ 
12.  ทุน มุ่งเป้าสู่เชิงพาณิชย์ res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/ 
13.  การสนับสนุนทุนส่งเสริมการตีพิมพ์บทความวิจัยฯ ที่มีค่า H-index res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/  

14.  การจัดประชุมวิชาการนานาชาติ res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/ 
15.  การจ่ายค่าตอบแทนการตีพิมพ์ฯ–ชั้นน าของเอเชีย res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/ 
16.  การจ่ายค่าตอบแทนฯ–เพ่ือสร้างเครือข่าย res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/ 
17.  การจ่ายค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์ฯ-page-charge res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/  

18.  การจ่ายค่าตอบแทนฯ-การจดทรัพย์สินทางปัญญา res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/ 
19.  ทุนเจ้าหน้าที่วิจัยประจ าหน่วยวิจัยฯ res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/ 
20.  ค่าตอบแทนรางวัลสูงสุด Top up res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/  

21.  ทุนลูกไก่ res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/ 
22.  Co-Funding res.msu.ac.th/ทุนอุดหนุนการวิจัยงบปร/  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
https://res.msu.ac.th/%e0%b8%97%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%ad%e0%b8%b8%e0%b8%94%e0%b8%ab%e0%b8%99%e0%b8%b8%e0%b8%99%e0%b8%81%e0%b8%b2%e0%b8%a3%e0%b8%a7%e0%b8%b4%e0%b8%88%e0%b8%b1%e0%b8%a2%e0%b8%87%e0%b8%9a%e0%b8%9b%e0%b8%a3/
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แผนปฏิบัติงาน 
1.ทุนอุดหนุนการวิจัยงบประมาณเงินรายได้มหาวิทยาลัยมหาสารคาม (ทุกประเภททุน) 

ที ่ ขั้นตอน/กิจกรรม เดือน 

ต.ค
. 

พ.ย
. 

ธ.ค
. 

ม.ค
. 

ก.พ
. 

มี.ค
. 

เม.ย
. 

พ.ค
. 

มิ.ย
. 

ก.ค
. 

ส.ค
. 

ก.ย
. 

1 จัดท า -ร่าง-ประกาศหลักเกณฑ์การ
สนับสนุนทุนวิจัยเสนอท่ีประชุม
คณะอนุกรรมการบริหารงานวิจัยเพื่อ
พิจารณา 

            

2 ปรับแก้ -ร่าง-ประกาศหลักเกณฑ์การ
สนับสนุนทุนวิจัยเสนอท่ีประชุม
คณะกรรมการบริหารงานวิจัยเพ่ือ
พิจารณา 

            

3 จัดท าหนังสือเพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม
ในประกาศหลักเกณฑ์การสนับสนุนทุน
วิจัยเสนออธิการบดีลงนาม 

            

4 จัดท าประกาศหลักเกณฑ์การสนับสนุน
ทุนวิจัยเสนออธิการบดีพิจารณาลงนาม 

            

5 จัดท าหนังสือประชาสัมพันธ์ประกาศ
หลักเกณฑ์การสนับสนุนทุนวิจัย
ประชาสัมพันธ์ไปยังคณะ/หน่วยงาน
โดยให้ยื่นผ่านระบบบริหารการวิจัย 
rms.msu.ac.th 

            

6 หลังปิดรับพิจารณาจัดส่งข้อเสนอ
โครงการให้คณะอนุกรรมการพิจารณา
โครงการละ 2 คน ก่อนการประชุม
พิจารณาผล/ เสนอที่ประชุม
คณะอนุกรรมการบริหารงานวิจัยเงิน
รายได้ฯ พิจารณา 

            

7 สรุปข้อมูลเสนอที่ประชุม
คณะกรรมการบริหารงานวิจัยพิจารณา 

            

8 จัดท า -ร่าง-ประกาศผลการพิจารณา
การสนับสนุนทุนวิจัยเสนอท่ีประชุม
คณะการบริหารงานวิจัยเพ่ือพิจารณา 

            

9 จัดท าประกาศผลการพิจารณาการ
สนับสนุนทุนวิจัยเสนออธิการบดีลง
นาม 
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ที ่ ขั้นตอน/กิจกรรม เดือน 

ต.ค
. 

พ.ย
. 

ธ.ค
. 

ม.ค
. 

ก.พ
. 

มี.ค
. 

เม.ย
. 

พ.ค
. 

มิ.ย
. 

ก.ค
. 

ส.ค
. 

ก.ย
. 

1
0 

จัดท าหนังสือประชาสัมพันธ์ประกาศ
ผลการพิจารณาการสนับสนุนทุนวิจัย
ประชาสัมพันธ์ไปยังคณะ/หน่วยงาน 

            

1
1 

จัดท ารายการ Checklist และเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่ายเงินทุนสนับสนุน
การวิจัย 

 
 

           

1
2 

ตรวจสอบเอกสารท าสัญญารับทุน
สนับสนุนการวิจัย 

            

1
3 

จัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติเบิก
เงินงวดที่ 1 และท าสัญญาทุนสนับสนุน
การวิจัยเสนอผู้บริหารลงนาม และ
เสนอการเงิน 

            

1
4 

จัดท าหนังสือขอส่งสัญญารับทุน
สนับสนุนการวิจัยกลับไปยังหัวหน้า
โครงการ 

            

1
5 

ตรวจสอบเอกสารเบิกเงินทุนสนับสนุน
การวิจัย งวดที่ 2 

            

1
6 

สรุปข้อมูลการเบิกจ่ายเงินเสนอ
คณะกรรมการบริหารงานวิจัยเพ่ือ
พิจารณาอนุมัติเบิกเงิน 
 

            

1
7 

จัดท าหนังสือขออนุมัติเบิกเงิน งวดที่ 2 
เสนอผู้บริหารลงนาม และน าส่ง
การเงิน 

 
 

           

1
8 

ตรวจสอบเอกสารเบิกเงินทุนสนับสนุน
การวิจัย งวดที่ 3 

            

1
9 

ตรวจสอบเอกสารผลงานวิจัยเพ่ือขอ
ปิดทุนทุนสนับสนุนการวิจัย งวดที่ 3 
 

            

2
0 

สรุปข้อมูลการเบิกจ่ายเงินเสนอ
คณะกรรมการบริหารงานวิจัยเพ่ือ
พิจารณาอนุมัติเบิกเงิน 
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ที ่ ขั้นตอน/กิจกรรม เดือน 

ต.ค
. 

พ.ย
. 

ธ.ค
. 

ม.ค
. 

ก.พ
. 

มี.ค
. 

เม.ย
. 

พ.ค
. 

มิ.ย
. 

ก.ค
. 

ส.ค
. 

ก.ย
. 

2
1 

จัดท าหนังสือขออนุมัติเบิกเงิน งวดที่ 3 
เสนอผู้บริหารลงนาม และน าส่ง
การเงิน 
 

            

2
2 

ติดตามการขอขยายระยะเวลาการ
ด าเนินโครงการวิจัยตามรอบ
ปีงบประมาณ 

            

2
3 

จัดท าหนังสือติดตามการด าเนิน
โครงการวิจัยไปยังผู้รับทุน กรณีผู้รับ
ทุนด าเนินโครงการยังไม่แล้วเสร็จ 

            

2
4 

วิเคราะห์ข้อมูลสรุปการเบิกจ่ายเงิน
ทุนอุดหนุนการวิจัย 

            

2
5 

ให้ค าปรึกษาและค าแนะน าการด าเนิน
โครงการวิจัย 
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2. งานบริหารจัดการระบบบริหารจัดการงานวิจัย งานบริการวิชาการ และงานท านุบ ารุงศิลปและ
วัฒนธรรม (Research Management Systems : RMS)  

มีข้ันตอนการใช้งานระบบ ดังนี้ 
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12 
 



13 
 



14 
 



15 
 



16 
 



17 
 



18 
 



19 
 



20 
 



21 
 



22 
 



23 
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การบริหารจัดการการขอทุนภายนอก

แผนการปฏิบัติงาน : ทุนวิจัยภายนอก  
 

 
 
 

          10) ศูนย์ความเป็นเลิศด้านชีววิทยาศาสตร์ (องค์การมหาชน) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริหารจัดการทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 

  1) ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) 
  2) ส านักงานพัฒนาการวิจัยการเกษตร องค์การมหาชน (สวก.) 
  3) สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุข (สวรส.) 
  4) หน่วยบริหารและจัดการทุนด้านการพัฒนาระดับพื้นที่ (บพท.) 
  5) หน่วยบริหารและจัดการทุนด้านการพัฒนาก าลังคน และทุนด้านการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา การ

วิจัย และสร้างนวัตกรรม (บพค.) 
  6) หน่วยบริหารจัดการทุนด้านการเพ่ิมความสามารถในการแข่งขันของประเทศ (บพข.) 
 7) ส านักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.) 
 8) ส านักงานนวัตกรรมแห่งชาติ NIA (ด้านวิจัย) 
 9) สถาบันวัคซีนแห่งชาติ 
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กิจกรรม/การด าเนินงาน 
 
 
 
 

ตุล
าค

ม 
 

 
 

ธัน
วา

คม
 

มก
รา

คม
 

 

กุม
ภา

พัน
ธ์ 

 

มีน
าค

ม 
  

เม
ษา

ยน
 

  

พฤ
ษภ

าค
ม 

  

มิถ
ุนา

ยน
 

  

กร
กฎ

าค
ม 

 

สิง
หา

คม
 

 

กัน
ยา

ยน
 

 

1. จัดท าขั้นตอนการ
ด าเนินงานยื่นเอกสารเพื่อ
เสนอหัวหน้าหน่วยงานลง
นาม การจัดท าหนังสือมอบ
อ านาจ 

            

2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ข้อเสนอโครงการ/สัญญารับ
ทุน/เสนอต่อหัวหน้า
หน่วยงานลงนาม และ
ด าเนินการส่งไปยังหน่วยงาน
ต้นสังกัดที่ให้ทุนสนับสนุน
การวิจัย 

            

3. ติดตามผลการด าเนินงาน
โครงการทีไ่ด้รับสนับสนุนจาก
แหล่งทุนภายนอก / แจ้งผล
การปิดโครงการที่แล้วเสร็จ
และได้รับการอนุมัติการปิด
โครงการ 

            

4. จัดท าฐานข้อมูลเพื่อ
รวบรวมข้อมลูต่าง ๆ  

            

5. วิเคราะห์ข้อมลู สรุปผล
งบประมาณสนับสนุนทุนวิจัย
จากแหล่งทุนภายนอก 

            

6. รายงานผลการด าเนินงาน
ต่อผู้บังคับบัญชา 

            

ขั้นตอนการขอทุนจากแหลง่ทุนภายนอก มหาวิทยาลยัมหาสารคาม 

พ
ฤศ

จิก
าย

น 
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กรณีที่ 1 การเสนอขอรับทนุสนับสนุนการวิจัย/รับรองโครงการในระบบ NRIIS (แหล่งทุนภายนอก) 
 

 
กรณีที่ 2 การเสนอขอลงนามในสัญญารับทุนวิจัย  (แหล่งทุนภายนอก) 

(1 วันทำการ)

(2 วันทำการ )

(1 วันทำการ )

(1 วันทำการ) วันทำการ)(1 

วันทำการ)(1 วันทำการ)(1 
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(3 วันทำการ)

)วันทำการ(2 

)วันทำการ(1 

วันทำการ(2 

)วันทำการ(1 
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กรณีที่ 3 การเสนอขอเบิกเงินทุนอุดหนุนการวิจัย (แหล่งทุนภายนอก) 
 

)วันทำการ(1 

)วันทำการ(2 

)วันทำการ(3 

)วันทำการ(1 

)วันทำการ(3 
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กรณีที่ 4 การขอรับมอบอ านาจด าเนินโครงการวิจัย/สง่ข้อเสนอโครงการเพ่ือขอรบัทุน 
 

 

)วันทำการ(2 

)วันทำการ(1 

)วันทำการ(3 

)วันทำการ(2 

)วันทำการ(2 

)วันทำการ(1 

)

 

)วันทำการ(1 

)วันทำการ(3 

วันทำการ(1 
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กรณีที่ 5 การขอแจ้งปิดทุนวิจัย (แหล่งทุนภายนอก) 

 



คาธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอรับบริการ 

- CheckList เอกสารที่ใช้ประกอบการเบิกจ่ายทุนอุดหนุนการวจิัย 

 
ผู้รับผิดชอบหลัก
        -นางสาวปรมาภรณ ์บุตรมารศรี 
โทร 043 754 416
Email inbox_research@msu.ac.th
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กฎ ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวกับวิจัย 
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ประกาศหลักเกณฑ์การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย-มมส-2565-ฉบับที่-1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://res.msu.ac.th/wp-content/uploads/2023/02/1.-%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B8%B8%E0%B8%94%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%A2-65.pdf
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ระเบียบมหาวิทยาลัยมหาสารคาม-ว่าด้วยการบริหารงานวิจัย-พ.ศ.-2561 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://res.msu.ac.th/wp-content/uploads/2023/02/2.-%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B2%E0%B8%A1-%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%A2-%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.-2561.pdf
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ระเบียบว่าด้วยการจัดตั้งกองทุน-ป-ี2561 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://res.msu.ac.th/wp-content/uploads/2023/02/3.-%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%95%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B8%B8%E0%B8%99-%E0%B8%9B%E0%B8%B5-2561.pdf
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หลักเกณฑ์การจัดตั้ง-RU-2567 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://res.msu.ac.th/wp-content/uploads/2023/09/%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%95%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%87-RU-2567.pdf
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