
ขั้นตอนการด าเนินงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
ขั้นตอนที่ 1 การบริหารจัดการ 

1.นโยบาย/ยุทธศาสตร์/มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
2.จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการบริหารงานด้านท านุบ ารุงศิลปะและวัฒนธรรม/จัดท าแผนงาน

ด้านท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่น 
3.จัดท าแผนการปฏิบัติงานและปฏิทินการด าเนินงานด้านท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 

 4.จัดท าประกาศหลักเกณฑ์การให้ทุนสนับสนุนโครงการ 
ขั้นตอนที่ 2 การพิจารณาข้อเสนอโครงการ 
 1.ประกาศหลักเกณฑ์การให้ทุนสนับสนุนโครงการด้านท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 
 2.ประกาศเปิดรับข้อเสนอโครงการด้านท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 
 3.จัดประชุมคณะกรรมการบริหารงานท านุฯ เพ่ือพิจารณาข้อเสนอโครงการด้านท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม 
 4.ผู้ขอรับทุนน าเสนอโครงการต่อคณะอนุกรรมการบริหารงานบริการวิชาการ(ด้านท านุบ ารุงศิลปะ
และวัฒนธรรม) 
 5.น าผลการประชุมพิจารณาทุนที่ผ่านคณะอนุกรรมการบริหารงานบริการวิชาการ(ด้านท านุบ ารุง
ศิลปะและวัฒนธรรม) เรียบร้อยแล้วเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารงานบริการวิชาการเพื่อพิจารณาผลการ
รับทุนโครงการ 
 6.ประกาศผลการพิจารณาทุนสนับสนุนโครงการด้านท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 
ขัน้ตอนที่ 3 การท าสัญญารับทุนและการเบิกจ่ายงบประมาณการสนับสนุนโครงการด้านท านุ
บ ารุงศิลปวัฒนธรรม 
 1. ผู้รับผิดชอบโครงการ/หัวหน้าโครงการ ปรับแก้ไขข้อเสนอโครงการตามข้อเสนอแนะท้ายประกาศ
ผลการพิจารณาทุนด้านท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 
 2. เจ้าหน้าที่กองส่งเสริมการวิจัยฯ ตรวจรับเอกสารข้อเสนอโครงการที่ปรับปรุงแก้ไขและตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารประกอบการท าสัญญาการรับทุน 
 3. เจ้าหน้าที่กองส่งเสริมการวิจัยฯ จัดเรียงเอกสารสารข้อเสนอโครงการน าส่งเจ้าหน้าที่บัญชีเพ่ือ
ตรวจสอบความถูกต้องและเสนอผู้บริหารลงนามในสัญญารับทุน 
 4. เจ้าหน้าที่กองส่งเสริมการวิจัยฯ น าส่งข้อเสนอโครงการฯ ที่กองคลังพัสดุเพ่ือส่งเบิกเงินโครงการ 
เก็บเอกสารโครงการ จ านวน 3 ชุด เจ้าหน้ากองส่งเสริมการวิจัย/เจ้าหน้าที่การเงิน/เจ้าหน้าที่พัสดุใช้เป็น
หลักฐานและเอกสารแนบเบิกงบประมาณโครงการฯ 
 5. ฝ่ายกองคลังพัสดุตัดโอนงบประมาณไปยังผู้รับผิดชอบโครงการ 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนที่ 4 การติดตามและประเมินผลการด าเนินโครงการ 
 1.ผู้รับทุนจัดท าหนังสือบันทึกข้อความแจ้งกองส่งเสริมการวิจัยฯและคณะกรรมการฯเข้าร่วมตรวจ
เยี่ยมและประเมินกิจกรรม/โครงการ(อย่างน้อย 1 ครั้ง) 
 2.ผู้รับทุนจัดท าหนังสือบันทึกข้อความแจ้งก าหนดการเข้าร่วมตรวจเยี่ยมและประเมินกิจกรรม/
โครงการ       (ก่อนวันจัดกิจกรรมอย่างน้อย 10 วันท าการ)        
 3.ผู้รับทุนจัดท ารายงานความก้าวหน้า รอบ 6 เดือน /รอบ 9 เดือน /รอบ 12 เดือน เพ่ือรายงานผล
การด าเนินโครงการมายังกองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
 4.ผู้รับทุนเสนอผลงานการด าเนินงานต่อคณะอนุกรรมการบริหารงานบริการวิชาการ(ด้านท านุบ ารุง
ศิลปะและวัฒนธรรม) 
 
ขั้นตอนที่ 5 การจัดท ารายงานฉบับสมบูรณ์ 
 ผู้รับทุนด าเนินการจัดท าบันทึกข้อความน าส่งเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ ดังนี้ 
 1.จัดท าเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ จ านวน 1 เล่ม 
 2.จัดท าไฟล์ข้อมูลลงแผ่น CD /ไดร์เก็บข้อมูล (USB) จ านวน 1 แผ่น 

3.จัดท าวีดีทัศน์สรุปผลการด าเนินโครงการลงแผน CD /ไดร์เก็บข้อมูล จ านวน 1 แผ่น 
4.ชุดความรู้ที่เกิดจากการด าเนินโครงการ 1 ชุด 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- ระเบียบมหาวิทยาลัยมหาสารคาม ว่าด้วยการบริหารงานบริการวิชาการ พ.ศ. 2566 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ค่าธรรมเนียม 

   ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ 

  ไม่มีรายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ 

 
ผู้รับผิดชอบหลัก 
  ผู้รับผิดชอบหลัก : นางสาวนวพร เสนาราษฎร์ 
  หมายเลขโทรศัพท์ : 043-754416  ต่อ 1757 
  อีเมล์ : nawapron.s@msu.ac.th 

 

 



 


