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ทุนอุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 
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แผนการปฏิบัติงาน : ทุนวิจัยภายนอก ประจ าปีงบประมาณ 2565 
 

กิจกรรม/การด าเนินงาน 
 
 
 
 

ตุล
าค

ม 
25

64
 

พฤ
ศจ

ิกา
ยน

 2
56

4 

ธัน
วา

คม
 2

56
4 

มก
รา

คม
 2

56
5 

กุม
ภา

พัน
ธ์ 

25
65

 

มีน
าค

ม 
25

65
  

เม
ษา

ยน
 2

56
5 

 

พฤ
ษภ

าค
ม 

25
65

  

มิถ
ุนา

ยน
 2

56
5 

 

กร
กฎ

าค
ม 

25
65

 

สิง
หา

คม
 2

56
5 

กัน
ยา

ยน
 2

56
5 

1. จัดท ำข้ันตอนกำร
ด ำเนินงำนยื่นเอกสำรเพื่อ
เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนลง
นำม กำรจัดท ำหนังสือมอบ
อ ำนำจ 

            

2. ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน
ข้อเสนอโครงกำร/สัญญำรับ
ทุน/เสนอต่อหัวหน้ำ
หน่วยงำนลงนำม และ
ด ำเนินกำรส่งไปยังหน่วยงำน
ต้นสังกัดที่ให้ทุนสนับสนุน
กำรวิจัย 

            

3. ติดตำมผลกำรด ำเนินงำน
โครงกำรทีไ่ด้รับสนับสนุนจำก
แหล่งทุนภำยนอก / แจ้งผล
กำรปิดโครงกำรที่แล้วเสร็จ
และได้รับกำรอนุมัติกำรปิด
โครงกำร 

            

4. จัดท ำฐำนข้อมูลเพื่อ
รวบรวมข้อมลูต่ำง ๆ  

            

5. วิเครำะห์ข้อมลู สรุปผล
งบประมำณสนับสนุนทุนวิจัย
จำกแหล่งทุนภำยนอก 

            

6. รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน
ต่อผู้บังคับบัญชำ 

            

 
 

ผู้รับผิดชอบ................................................................ 
                                        (นำงสำวอมรรัตน์  บุญเยี่ยม) 
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กรณีที่ 1 การเสนอขอรับทนุสนับสนุนการวิจัย/รับรองโครงการในระบบ NRIIS (แหล่งทุนภายนอก) 
 
 
 
 
 
          
 
 
 

 

           ไม่ถูกต้อง 

 

 

                             ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
ประชำสมัพันธ์กำรรับทุนวิจัยจำกแหล่งทุนภำยนอก 

(1 วันท ำกำร) 

อาจารย์/นักวิจัย 
จัดท ำบันทึกข้อควำมผ่ำนคณบดีหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจแทนคณบดี 

(2 วันท ำกำร) 

กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
ตรวจสอบเอกสำร/บันทึกข้อมลู 

(1 วันท ำกำร) 

เสนออธิการบดี/รองอธิการบดีที่ได้รับมอบอ านาจ 
รับรองในระบบ NRIIS 

(1 วันท ำกำร) 

เสนออธิการบดี/รองอธิการบดีที่ได้รับมอบอ านาจ 
ลงนำมข้อเสนอโครงกำรและเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

(1 วันท ำกำร) 

กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
แจ้งผลกำรรับรองไปยังอีเมล์อำจำรย์/นักวิจัย 

(1 วันท ำกำร) 

กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
ส่งเอกสำรกำรคืนไปยังคณะ/หน่วยงำน 

เพื่อน ำส่งแหล่งทุน 
(1 วันท ำกำร) 
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กรณีที่ 2 การเสนอขอลงนามในสัญญารับทุนวิจัย  (แหล่งทุนภายนอก) 
 
 
 
 
 
          
 
 
 

 

           ไม่ถูกต้อง 

 

 

                             ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แหล่งทุนภายนอก 
ประกำศผลพิจำรณำ 

(3 วันท ำกำร) 

อาจารย์/นักวิจัย 
จัดท ำบันทึกข้อควำมผ่ำนคณบดีหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจแทนคณบดี 

(2 วันท ำกำร) 
 

กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
ตรวจสอบเอกสำร/บันทึกข้อมลู 

(1 วันท ำกำร) 
 
 
 

เสนออธิการบดี/รองอธิการบดีที่ได้รับมอบอ านาจ 
ลงนำมข้อเสนอโครงกำรและเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

(2 วันท ำกำร) 

กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
ส่งเอกสำรกำรคืนไปยังคณะ/หน่วยงำน 

เพื่อน ำส่งแหล่งทุน 
(1 วันท ำกำร) 
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กรณีที่ 3 การเสนอขอเบิกเงินทุนอุดหนุนการวิจัย (แหล่งทุนภายนอก) 
 
 
 
 
 
          
 
 
 

 

          

                                                                                                          

 

 

                              

                                                                                                                 ไม่ถูกต้อง 

 

 

                                                              ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

แหล่งทุนภายนอก 
ประชำสมัพันธ์กำรรับทุนวิจัยจำกแหล่ง

ทุนภำยนอก (1 วันท ำกำร) 

คณะ/หน่วยงาน 
แจ้งกำรโอนเงินจำกแหล่งทุนไปยังกองคลังและพัสดุ 

(2 วันท ำกำร) 

กองคลังและพสัด ุ
โอนเงินและแจ้งผลกำรโอนไปยังนักวิจัย 

(3 วันท ำกำร) 

กองคลังและพสัด ุ
- แจ้งกำรโอนเงินจำกแหล่งทุนไปยังกองคลังและพัสดุ 
- บันทึกข้อมูลในระบบ ERP เป็นเงินรับฝำกไว้ที่คณะ/หน่วยงำน 
- แจ้งรหัสงบประมำณให้คณะ/หนว่ยงำน ทรำบ (3 วันท ำกำร) 

กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
ตรวจสอบเอกสำรและเง่ือนไขกำรหักเงินค่ำธรรมเนียม 

(1 วันท ำกำร) 
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กรณีที่ 4 การขอรับมอบอ านาจด าเนินโครงการวิจัย/สง่ข้อเสนอโครงการเพ่ือขอรบัทุน 
 
 
 
 
 
 
 ไม่ถูกต้อง 
 
 
 
 
                                                                        ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          
 
 
 

ไม่ถูกต้อง 

            

 

 เมื่อสิ้นสุดโครงกำร ให้

ด ำเนินกำรแจ้งกำรปิดทนุวิจัย 

ตามกรณีที่ 5 

เสนออธิการบดี/รองอธิการบดีที่ได้รับมอบอ านาจ 
ลงนำมในเอกสำรที่เกี่ยวข้อง  (2 วันท ำกำร) 

เมื่อด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ขอรับมอบอ ำนำจ
ต้องรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรมำยังกองส่งเสริมกำร

วิจัยและบริกำรวิชำกำร ภายใน 5 วันท าการ 

อาจารย์/นักวิจัย 
จัดท ำบันทึกข้อควำมผ่ำนคณบดีหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจแทนคณบดี 

(2 วันท ำกำร) 

กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
ตรวจสอบเอกสำร/บันทึกข้อมลู 

(1 วันท ำกำร) 

กองการเจ้าหน้าที ่
จัดท ำหนังสือมอบอ ำนำจ (3 วันท ำกำร) 

 
 
 
 

กองการเจ้าหน้าที ่
ลงนำมในเอกสำรที่เก่ียวข้อง (2 วันท ำกำร) 

ส่งเอกสำรมอบอ ำนำจฉบับจริงไปยัง 
คณะ/หน่วยงาน (1 วันท าการ) 

ส่งส ำเนำเอกสำรมอบอ ำนำจไปยัง 
กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ (1 วันท าการ) 
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กรณีที่ 5 การขอแจ้งปิดทุนวิจัย (แหล่งทุนภายนอก) 

 
 
 
          
 
 
 

 

          

 

   

                                                                                                         ไม่ถูกต้อง 

 

 

      ถูกต้อง 

 

                                                                                                           

                                                               

 

 

 

 

 

แหล่งทุนภายนอก 
แจ้งอนุมัติปิดโครงกำร (5 วันท ำกำร) 

กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรต่อคณะกรรมกำรบริหำรงำนวิจัย 

(1 วันท ำกำร) 

อาจารย์/นักวิจัย 
   จัดท ำบันทึกข้อควำมผ่ำนคณบดีหรือผูไ้ดร้ับมอบอ ำนำจแทนคณบดีพร้อมแนบหลักฐำน 
ดังนี ้ 
   - ส ำเนำหนังสืออนุมัติให้ปิดโครงกำรจำกแหล่งทุนภำยนอก 
   - ส ำเนำกำรน ำส่งเงินค่ำธรรมเนียมอุดหนุนสถำบัน ตำมประกำศ (3 วันท ำกำร) 

กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ 
ตรวจสอบเอกสำร/บันทึกข้อมลู 

(1 วันท ำกำร) 



กระบวนการจัดสรรทุน 

โครงการบริการวิชาการแก่สังคม  
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 
 

กย. 
(1เดือน) 

1.กองวิจัยฯจัดประชุมคณะกรรมการเพื่อจัดท า
ประกาศหลักเกณฑ์การจัดสรรทุนสนบัสนุน
โครงการฯ 
2.กองวิจัยฯประชาสัมพันธ์และประกาศ
หลักเกณฑ์การเปิดรับข้อเสนอโครงการฯ 

1.คณะกรรมการ 
2.กองวิจัยฯ 

2  
 
 

กย. 
(1เดือน) 

1.ผู้ขอรับทุนจัดส่งข้อเสนอโครงการให้กับกองวิจัย
ฯ ตามระยะเวลาก าหนด 
2.กองวิจัยฯรวบรวมข้อเสนอโครงการที่ยื่นขอรับ
ทุนและจัดส่งให้คณะกรรมการพิจารณาอ่าน 

1.ผู้ขอรับทุน 

3  
 
 

 
ตค. 

(2สัปดาห์) 
 
 

1.กองวิจัยฯจัดเวทีน าเสนอข้อเสนอโครงการ
เพื่อให้ผู้ขอรับทุนเสนอต่อคณะกรรมการ 
2.ผู้ขอรับทุนปรับแก้ไขข้อเสนอโครงการตาม
ข้อเสนอแนะชองคณะกรรมการ 
3.กองวิจัยฯ แจ้งผลและประชาสัมพันธ์ประกาศ
ผลการพิจารณาจัดสรรทุนฯ 

1.คณะกรรมการ 
2.ผู้ขอรับทุน 
3.กองวิจัยฯ 

4  
 
 
 

 
ตค. 

(2สัปดาห์) 

1.ผู้ได้รับทุนจัดท าสัญญาและเอกสาร
ประกอบการท าสัญญา 
2.กองวิจัยฯ ตรวจทานการเอกสารการท าสัญญา  
3.กองิวจัยฯ เสนอผู้บริหารลงนามเพื่ออนุมัติ
โครงการและลงนามในสัญญารับทุน 

1.กองวิจัยฯ 

5  
 

 
พย. 

(1สัปดาห์) 

1.กองวิจัยฯส่งกลับเอกสารสัญญาให้ผู้รับทุน 
1.กองวิจัยฯจัดท าหนังสือไปยังกองแผนงานเพื่อ
โอนงบประมาณไปยังคณะหน่วยงานผู้รับทุน 

1.กองวิจัยฯ 
2.กองแผนงาน 

6  
 

 
พย. 

(2สัปดาห์) 

1.ผู้รับทุนด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณ
โครงการที่คณะ/หน่วยงานต้นสังกัด 
2.เจ้าหน้าที่การเงินของคณะจัดท าเรื่องเบิกจ่าย
งบประมาณกับกองคลังและพัสดุ 

1.ผู้ขอรับทุน 
2.จนท.การเงิน
คณะ/หน่วยงาน 
3.กองคลังและพัสดุ 

7  
 

พย.-สค. 
(ทุก3
เดือน) 

1.ผู้รับทุนด าเนินการจัดกิจกรรมโครงการตาม
แผนงานโครงการฯ 
2.ผู้รับทุนจัดส่งรายงานผลการด าเนินงานตาม
ระยะเวลาก าหนด 

1.ผู้ขอรับทุน 
2.กองวิจัยฯ 
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สค. 

(1สัปดาห์) 

1.ผู้รับทุนด าเนินการจัดกิจกรรมโครงการตาม
แผนงานโครงการฯ 
1.ผู้รับทุนจัดส่งรูปเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์และ
สรุปผลการเบิกจ่ายงบประมาณต่อมหาวิทยาลัย 

1.ผู้ขอรับทุน 
2.กองวิจัยฯ 
 

9 
 

  
กย 
 

1.ผู้รับทุนเข้าร่วมน าเสนอผลงานที่มหาวิทยาลัย
ก าหนดจัดข้ึน 
 

1.ผู้ขอรับทุน 
2.กองวิจัยฯ 
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 ตค. 
(ทุก1
เดือน) 

1.กองวิจัยฯสรุปผลการด าเนินงานต่อ
มหาวิทยาลัย 

1.กองวิจัยฯ 

 



ขั้นตอนการดำเนินงานทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม และภูมิปัญญาท้องถ่ิน 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประกาศผลการพิจารณาทุน 
อาจารย์/ผู้รับผิดชอบโครงการฯ 

ปรับแก้ไขและทำสัญญา 
(3 วันทำการ) 

 

ส่งกลับผู้รับผดิชอบ 
แก้ไขเอกสาร 
(7 วันทำการ) 

 
กองสง่เสริมการวจิัยฯ 

ตรวจสอบสัญญา 
(5 วันทำการ) 

กองส่งเสริมการวิจัยฯ 
เสนอผู้บริหารลงนามในสัญญา 

(3 วันทำการ) 

กองส่งเสริมการวิจัยฯ 
ส่งกลับสัญญาและโอนงบประมาณ 

(3 วันทำการ) 
 
 อาจารย์/ผู้รับผิดชอบโครงการฯ 

เบิกจ่ายงบประมาณที่คณะ/หน่วยงาน 

อาจารย์/ผู้รับผิดชอบโครงการฯ 

รายงานความก้าวหน้าทุก 3 เดือน 

กองส่งเสริมการวิจัยฯ  

เปิดรับข้อเสนอโครงการฯ 
 

คณะกรรมการ 
พิจารณาข้อเสนอ 

โครงการฯ 
(10 วันทำการ) 

 
 

อาจารย์/ผู้รับผิดชอบโครงการฯ 

ส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ 

ภายในวันที่ 31 กรกฎาคม 2566 

อาจารย์/ผู้รับผิดชอบโครงการฯ 
ส่งข้อเสนอโครงการ 

(15 วันทำการ) 
 

อาจารย์/ผู้รับผิดชอบโครงการฯ 

เข้าร่วมนำเสนอผลงานในงานประชุมวิชาการ 

ผ่าน 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

 จบการดำเนินงาน 

ผ่าน 



หากมีข้อสอบถามหรือติดขัดในขั้นตอนใด กรุณาติดต่อเจ้าหน้าท่ี 

ฝ่ายวิจัย ติดต่อ คุณอนัญพร  พรหมเมตตา โทร. 043 764 416 เบอร์ภายใน 1758 

ฝ่ายบริการ ติดต่อ คุณวัชญา  อ่อนนางใย โทร. 043 764 416 เบอร์ภายใน 1757 

ฝ่ายท านุบ ารุงฯ  ติดต่อ คุณเมษา  ค าโคกสี โทร. 043 764 416 เบอร์ภายใน 1757 
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