รูปแบบการส่งเล่มรายงานผลการดำเนินการ
โครงการบริการวิชาการแบบบูรณาการเพื่อสร้างนวัตกรรมและยกระดับศักยภาพชุมชนและสังคม
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
การจัดทำรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์

ผู้ได้รับทุนสนับสนุนโครงการบริการวิชาการจะต้องจัดทำเอกสารรายงานผลการดำเนินงาน จำนวน 1 เล่ม พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูล จำนวน 1 แผ่น  และวีดีทัศน์สรุปโครงการ จำนวน 1 แผ่น ส่งมายังกองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  โดยรูปแบบรายงานประกอบด้วยข้อมูล ดังต่อไปนี้
*********************************
	ประเภทของรายงาน
	จำนวน
	การเข้าเล่ม
	องค์ประกอบของรายงาน

	1.รายงานฉบับสมบูรณ์
2. ไฟล์รูปภาพกิจกรรม


	1 เล่ม พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูล 1 แผ่น
และวีดีทัศน์สรุปโครงการ จำนวน 1แผ่น
1 แผ่น
	1.สันกาว 
2.ปกเคลือบพลาสติกใส 
(ตาม template ที่กำหนด)
3.สันปก ประกอบด้วย 
ชื่อโครงการ/ชื่อหัวหน้าโครงการและคณะ/ปีงบประมาณ    


	1. ส่วนหน้า : 

     1.1 ปกหน้า ตัวหนังสือสีดำ
     1.2 ปกใน (ประกอบด้วย)
        - บทสรุปโครงการ  
        - ประกาศคุณูปการ
        - สารบัญ

2. เนื้อหางาน : 
     บทที่ 1 บทนำ
     บทที่ 2 วิธีการดำเนินงาน 
     บทที่ 3 ผลการดำเนินงาน และผลตอบแทนทาง
               สังคมจากการลงทุน (SROI)
     บทที่ 4 การบูรณาการและการเกิดประโยชน์
               และสร้างคุณค่าต่อสังคมและชุมชน
     บทที่ 5 สรุปผลการดำเนินงาน 

3. บรรณานุกรม
4. ภาคผนวก (เอกสารแนบ)
5. สรุปรายงานการใช้จ่ายเงิน


ตัวอย่าง ปกรูปเล่มรายงาน

[image: image1]
ลิงค์ดาวน์โหลดรูปเล่มรายงาน
https://res.msu.ac.th/servicemsu/?page_id=26
[image: image2.png]



องค์ประกอบของเอกสารรายงานฉบับสมบูรณ์
บทสรุปผู้บริหาร

ให้ระบุรายละเอียดพอสังเขปที่สามรถสื่อภาพรวมของโครงการได้ ทั้งนี้สามารถเขียนในเชิงบทความวิชาการเพื่อเผยแพร่ต่อสาธารณชนต่อไปได้ (ไม่เกิน 1-2 หน้ากระดาษ) โดยประกอบด้วยประเด็น ดังนี้
· หลักการที่มาของโครงการ วัตถุประสงค์ และกระบวนการดำเนินงานพอสังเขป  
· กลุ่มเป้าหมายที่ดำเนินการ / เครื่อข่ายภายยนอกที่ร่วมการดำเนินการพัฒนาชุมชน
· ผลการดำเนินงานที่สะท้อนการเป็นที่พึ่งของชุมชน ประโยชน์ร่วมกันกับชุมชน และผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย รวมทั้งผลลัพธ์ที่ชุมชนได้รับจนก่อให้เกิดความเข้มแข็งยั่งยืน และแสดงให้เห็นถึงการเป็นชุมชนต้นแบบ และการขยายผลไปยังชุมชนอื่น
บทที่  1  บทนำ

ประกอบด้วย  ประเด็นหลักของการเขียนรายงาน  คือ   
· หลักการและที่มาของการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์   และโจทย์ปัญหา/ทุนทางสังคมของชุมชนเป้าหมาย
· พื้นที่ดำเนินการ /บริบทชุมชน
· ประวัติความเป็นมาของหมู่บ้าน  
· สภาพทั่วไป  (ที่สาธารณะประโยชน์  พื้นที่ทำกิน พื้นที่อยู่อาศัย)  
· จำนวนประชากร/จำนวนครัวเรือน  
· สภาพทางเศรษฐกิจ /การศึกษา/สังคม/สุขภาพ (การประกอบอาชีพ)  
· สถานที่สำคัญในชุมชน (โรงเรียน วัด ตลาดสด  ตลาดนัด ศาลาประชาคม ดอนปู่ตา  แหล่งน้ำ  สถานีอนามัย สวนสาธารณะ  สถานที่พักผ่อนหย่อนใจ  โบราณสถาน)
· ประเพณี วัฒนธรรม 
· ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ
· ความพึงพอใจ ไม่ต่ำกว่าร้อยละ 80
· จำนวนกลุ่มเป้าหมาย (ทั้งนี้จำนวนผู้เข้าร่วมต้องไม่ต่ำกว่าร้อยละ 80 ของกลุ่มเป้าหมายที่ได้ระบุไว้ในข้อเสนอโครงการ
· ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการอื่นๆ ที่ระบุไว้ในตัวโครงการ
· ผลตอบแทนทางสังคมจากการลงทุน (SROI) ไม่น้อยกว่า 1.5
· ผลที่คาดว่าจะได้รับ (ให้ระบุเป็นแต่ละด้าน)
การประเมินผลกระทบทางสังคม (SIA) และการประเมินผลตอบแทนทางสังคมจากการลงทุน (SROI)
· ด้านสังคม เช่น เกิดระบบงาน ต้นแบบระบบต่างๆ ส่งเสริมให้ประชาชนได้รู้จักคิด ทำ หรือแก้ปัญหาให้กับตนเองได้ หรือมีการปรับเปลี่ยนเกิดขึ้นของคนในชุมชน
· ด้านสุขภาพ เช่น คนในชุมชนมีสุขภาพดีขึ้น มีแผนกลยุทธ์ แผนงาน โครงการที่สอดคล้อง
· ด้านการศึกษา เช่น นิสิตเกิดกระบวนการเรียนรู้ อาจารย์มีการปรับเปลี่ยนกระบวนทัศน์ เกิดความรู้ใหม่ ซึ่งสามารถนำไปสู่การปรับเปลี่ยนพฤติกรรม เกิดนักวิจัยหน้าใหม่ และเกิดผลงานวิจัย
· ด้านเศรษฐกิจ เช่น เกิดรายได้ ลดรายจ่าย ประหยัดต้นทุน และเพิ่มผลผลิต
บทที่  2  วิธีดำเนินงาน
· ขั้นตอนการดำเนินงาน (เป็นรายละเอียดที่ผู้ดำเนินงานต้องระบุเอง เพื่อสะท้อนให้เห็นกระบวนการตั้งแต่ระยะต้น

น้ำ กลางน้ำ ปลายน้ำ

· กระบวนการ PDCA  โดยการจัดทำแผนการดำเนินงานแบบมีส่วนร่วมร่วมกับชุมชน
· ระยะเวลา และแผนการดำเนินงาน
บทที่  3  ผลการดำเนินงาน

ผลสัมฤทธิ์ของโครงการ   เช่น  
· การบรรลุวัตถุประสงค์การดำเนินงาน (อิงตามวัตถุประสงค์โครงการ)
· การบรรลุผลประเมินตัวชี้วัดความสำเร็จ 
·   ความพึงพอใจ ไม่ต่ำกว่าร้อยละ 80
·   จำนวนผู้เข้าร่วมไม่ต่ำกว่าร้อยละ 80 ของกลุ่มเป้าหมายที่ได้ระบุไว้ในข้อเสนอโครงการ
·   ผลตอบแทนทางสังคมจากการลงทุน (SROI)  ไม่น้อยกว่า 1.5
·   ผลประเมินตัวชี้วัดความสำเร็จอื่นๆ ที่ระบุไว้ในโครงการ 
· การบรรลุผลประเมินตัวชี้วัดความสำเร็จ 
· รายละเอียดการนำผลงานวิจัย นวัตกรรม หรือเทคโนโลยีที่ถูกนำไปถ่ายทอดองค์ความรู้แก่ชุมชน และสังคม 
· ผลงานวิจัยที่ถูกนำไปถ่ายทอด
· นวัตกรรมที่ถูกนำไปถ่ายทอด
· เทคโนโลยีที่ถูกนำไปถ่ายทอด
· อธิบายให้เห็นการเป็นชุมชนต้นแบบหรือศักยภาพในการบริหารจัดการตนเอง และสามารถพัฒนาเป็นแหล่งเรียนรู้หรือเป็นแบบอย่างการปฏิบัติที่ดีแก่ชุมชนอื่นๆ ที่มีหลักฐานที่ปรากฎชัดเจน เช่น หลักฐานที่ชุมชนอื่นเข้ามาศึกษาดูงานแลกเปลี่ยนเรียนรู้ หรือ หลักฐานการขยายผลการดำเนินงานไปยังชุมชนอื่น หรือ หลักฐานการได้รับรางวัล/การเชิดชูเกียรติให้เป็นแหล่งเรียนรู้หรือหลักฐานการได้รับเชิดชูเกียรติให้เป็นชุมชนต้นแบบ  เป็นต้น
บทที่  4  การบูรณาการและการเกิดประโยชน์และสร้างคุณค่าต่อสังคมและชุมชน

1. ประโยชน์และสร้างคุณค่าต่อระดับหลักสูตร/สถาบัน/คณะ

2. ระดับมหาวิทยาลัย (4In1) หรือที่สอดคล้องกับวิสัยทัศน์และอัตลักษณ์

· การบริการวิชาการแก่สังคม 
(ระบุความสำเร็จของการดำเนินกิจกรรมโครงการ และการนำผลการประเมินไปปรับปรุงในการดำเนินงานหรือต่อยอดโครงการอย่างไร)
· การนำไปใช้กับการเรียนการสอน  
(ระบุรายวิชา  ผลสำเร็จของการบูรณาการและการนำผลการประเมินไปปรับปรุงในการดำเนินงานและรายวิชาที่บูรณาการอย่างไร)
· การนำไปใช้กับการวิจัย (ถ้ามี)
(ระบุโครงการวิจัย  ผลสำเร็จของการบูรณาการและการนำผลการประเมินไปปรับปรุงในการดำเนินงานหรือต่อยอดผลงานวิจัยอย่างไร)
· การนำไปใช้กับการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม (ถ้ามี)
(ระบุผลสำเร็จของการบูรณาการและการนำผลการประเมินไปปรับปรุงในการดำเนินงานหรืองานด้านทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรมอย่างไร)


3. ระดับสังคม ชุมชน และภาคีเครือข่าย
· ผลกระทบที่เกิดประโยชน์และสร้างคุณค่าต่อสังคมและชุมชน (เข้มแข็งและยั่งยืน)   
· หรือการสะท้อนสู่มิติทางสังคม (การศึกษา วัฒนธรรม)  เศรษฐกิจ  สิ่งแวดล้อม 
บทที่  5  สรุปผลการดำเนินงาน

รายละเอียดการดำเนินงานโดยย่อ (Summary)


ร้อยละความพึงพอใจของชุมชน/นิสิต

ผลตอบแทนทางสังคมจากการลงทุน (SROI) 

อุปสรรค ปัญหา และวิธีแก้ไขที่ได้ดำเนินการไป

ปัจจัยที่แห่งความสำเร็จ  ปัจจัยแห่งความล้มเหลว 

บทเรียนการดำเนินโครงการ และข้อเสนอแนะ

ก้าวต่อไป  หรือความต่อเนื่องของการดำเนินโครงการ 

ภาคผนวก

    
1. ข้อเสนอโครงการบริการวิชาการแก่สังคม (ฉบับที่ได้รับอนุมัติ)
    
2. แผนการดำเนินงานแบบมีส่วนร่วมกับชุมชน

3. ภาพนวัตกรรม/เทคโนโลยีที่นำไปถ่ายทอด


4. ภาพกิจกรรมโครงการ
    
5. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน 
    
6. ลายเซ็น/ที่อยู่/เบอร์โทรศัพท์ ผู้เข้าร่วมโครงการ
    
7. เอกสารประกอบรายวิชา/หลักสูตรที่บูรณาการฯ (มคอ. 3 ,  มคอ. 5)
    
8. เอกสารประกอบผลงานวิจัยที่บูรณาการฯ (ผลงาน/โครงการวิจัย)  (ถ้ามีการบูรณาการ)
    
9. เอกสารประกอบผลงานสร้างสรรค์ นวัตกรรมกรรม ที่บูรณาการฯ (โครงการ/ผลงาน/นวัตกรรม) (ถ้ามีการบูรณาการ)
    
10. เอกสารประกอบทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรมที่บูรณาการฯ (โครงการ/ภาพถ่าย)
    
11. หลักฐานความร่วมมือระหว่างสถาบันการศึกษา/ชุมชน

12. หลักฐานข้อมูลการเป็นแหล่งเรียนรู้หรือเป็นแบบอย่างการปฏิบัติที่ดีแก่ชุมชนอื่นๆ เช่น หลักฐานที่ชุมชนอื่นเข้ามาศึกษาดูงานแลกเปลี่ยนเรียนรู้

13. หลักฐานการได้รับรางวัล/การเชิดชูเกียรติให้เป็นแหล่งเรียนรู้หรือหลักฐานการเป็นชุมชนต้นแบบ

14. หลักฐานการประเมินผลตอบแทนทางสังคมจากการลงทุน (SROI)
สรุปรายงานการใช้จ่ายเงิน

สรุปตามหมวดงบประมาณที่เสนอขอ 
1. งบบุคลากร
2.   งบดำเนินการ
- หมวดค่าวัสดุ
- ค่าใช้สอย
- ค่าดำเนินการ
- ค่าจัดทำวีดีทัศน์
- ค่าจัดนิทรรศการแสดงผลงาน  เป็นต้น
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